DOLNOSLASKI OSRODEK
POLITYKI SPOLECZNE)

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

DOPs/ZP/251-9/2019 Wractaw, dnia 20 wrzednia 2019 r.

Olosrenie o zamdwieniu na ushug spofecne, dreso wartodd nie preekracza wyraione] w stotyoh révmowartosd kwoty 750 000 euro

Postepowanie prowadzone zgodnie z art, 1380 ust, 1 ustawy Pzp
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)
Dolnoilaski Osrodek Polityki Spoteczne] we Wroctawiu zaprasza do ztoienia oferty cenowej na:

Ustugi w zakresie przeprowadzenia szkolenia specjalistycznego dla  nieformalnych opiekundw osdb

niesamodzielnych (zaleinych) swiadczgcych rodzinne ustugi opiekuricze pt. Jak opiekowac sie osobg zaleing w
domu? — aspekt praktyczny” wraz z doradztwem merytorycznym w zakresie opieki nad osoba niesamodzielna oraz
przygotowaniem materialdw szkoleniowych dla uczestnikdw szkolenia realizowanego przez Daolnoilaski Osrodek

Polityki Spotecznej.
Realizacja odbywa sie w ramach Wojewddzkiego Programu NESTOR 2019

ZAMAWIAIACY — Wojewodztwo Dolnoslaskie Dolnoslaski Osrodek Polityki Spofecznej
ul. Trzebnicka 42-44
50-230 Wroctaw

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych: Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95,/46/WE [ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO — Zamawiajgcy informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Dolnoslaskiego Osrodka Polityki Spoteczne] we
Wractawiu 2 siedzibg we Wroctawiu przy ul, Trzebnickiej 42-44, zwany dalej: Administratorem; Administrator
prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych oschowych,

2) Ma mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, ktéry w jego imieniu
nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych,
e-mail: ido@dops.wroc.pl
adres do korespondencji: ul. Trzebnicka 42-44, 50-230 Wroctaw.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 przer Administratora w celu: przeprowadzenia postepowania,
udzielenia zamdwienia publicznego, zawarcia umowy, realizacji zamdwienia, obowigzku sprawozdawczego,
przedioienia organom kontroli, wynikajgcych z realizacji zadan i ustawowych obowigzkow z zakresu przepisdw
ustawy Prawo zamdwied publicznych stosowane] w Dolnoslaskim Osrodku Polityki Spotecznej we Wroctawiu.
4] Cdbiorcami PanifPana danych osobowych beds, co do zasady pracownicy Dolnoslaskiego Odrodka Polityk
Spofecznej we Wroctawiu realizujgcy zadanie, ewentualnie inne organy panstwowe, w tym organy administrac]l
rzadowej i samorzadowej, organy kontroli, organy Scigania oraz sgdy powszechne 1 administracyjne.
5] Kazda oscba, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwoss:

« dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
¢ zgdania ich sprostowanialew. poprawiania),

*  usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

* wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

« przenoszenia danych,

+ colnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

ul. Trzebnicka 42-44, 50-230 Wroctaw
tel./fax. 71 77042 25

%I gl? A‘g‘g dops@dops.wroc.pl

www.dops.wroc.pl



Z powyiszych uprawnien mozna skorzystac w siedzibie Administratora, piszac na adres Administratora lub drogg
elektroniczng kierujac korespondencje na adres: iod@dops.wroc.pl.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Parstwa
danych osobowych przez Dolnodlaski Odrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu wiadciwym dla ww. skargi jest:

Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa

&) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,

71'W zaleznodici od sfery, w ktdrej przetwarzane s3 dane osobowe w Dolnoslgskim Osrodku Polityki Spotecznej we
Wroctawiu, podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym. W szczegdlnych przypadkach ich
podanie jest warunkiem zawarcia umowy. O szczegdfach podstawy gromadzenia danych osobowych | ewentualnym
obowiazku lub dobrowolnoscl ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania danych, informowani
Parstwo bedziecie przez pracownikdw merytorycznych Dolnoslaskiego Osrodka Polityki Spoteczne] we Wroctawiu,

8) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z obowigzujacymi przepisami archiwalnymi, tj.
ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 217} i
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednalitych
rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwdw zakiadowych (Dz. U. z
2011r, MNr 14 poz. 67 z poin. zm.).

L TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy Pzp, o wartosci
zamdwienia nieprzekraczajgce] kwoty okreslone] w art. 138 g ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiajacy prowadzi
zamawienie wg wiasnych regulacji wewnetrznych z zachowaniem wymogdw ustawy Pzp.

2. Ustugi szkoleniowe stanowig ustugi spoteczne, okredlone w zatgczniku XIV Dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r, w sprawie zamowier publicznych, wchylajace] Dyrektywe
2004/18/WE | DZ. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94 s. 65) i z tego powodu tryb przewidziany w art. 138 ma
zastosowanie,

3. Dokonujac oceny ofert Zamawiajacy nie bedzie stosowac tzw. ,procedury odwrdconej”

4, Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1.Przedmiotem zamdwienia s3: Ustugi w zakresie przeprowadzenia szkolenia specjalistycznego dla nieformalnych
opiekundw osob niesamodzielnych (zaleinych) swiadczacych rodzinne ustugi opiekuricze pt. ,lak opiekowaé sie
osobg zaleing w domu? - aspekt praktyczny” wraz z doradztwem merytorycznym w zakresie opieki nad osoba
niesamodzielng oraz przygotowaniem materialéw szkoleniowych dla uczestnikdw szkolenia realizowanego przez
Dolnoélgski Odrodek Polityki Spoteczng|,
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki jego realizacji znajduja sie w Opisie Przedmiotu
Zamdwienia stanowigcym zafgcznik nr 2 do ogtoszenia o zamdwieniu na ustugi spoleczne, zwanego dalg]
~ogtaszeniem”,
4. Przedmioct zamdwienia opisujg nastepujace nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
CPY- BO510000-2 ustugi szkolenia specjalistycznego; CPY: 92312212-0 ustugi przygotowania podrecznikdw
szkoleniowych.
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5. Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwosé uniewaznienia procedury, przy czym uniewainienie przed terminem
sktadania | otwarcia ofert moze nastapic bez podania jego przyczyny. W przypadku uniewainienia po tym
terminie Zamawiajacy poda przyczyne nieudzielenia zamowienia.

6. Whykonawca wybrany do realizacji ustugi przedstawi Zamawiajacemu w terminie trzech dni roboczych od dnia
podpisania umowy szczegdtowy program/harmaonogram szkolenia w oparciu o ramowy program szkolenia
wskazany w zatgczniku nr 2,

7. Wykonawca wybrany do realizacji ustugi na trzy dni robocze przed terminem rozpoczecia ustugi przekaie
Zamawiajgcemu prawa autorskie do opracowanych materiatow szkoleniowych oraz prezentacji (na wszystkich
polach eksploatac)i).

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA;
Wiymagany termin realizacji preedmiotu zamdwienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 13.12.2019r.
Terminy szkolenia | doradztwa zostanie ustalony z wybranym wykonaweg po podpisaniu umaowy.

IV, WYMOGI UDZIAELU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie niniejszego zamowienia ubiegac sie mogg Wykonawey, ktdrzy spelniaja wymogi udziatu w
postepowaniu zawarte w ogloszeniu oraz oswiadczeniu stanowigcym zatgcenik nr 3 do niniejszego ogloszenia, a
dotyczace:
1.1 Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okredlone] dziatalnodcl zawodowe] — Zamawiajgcy nie okredla

wymegow w tym zakresie;

1.2 Sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie okresla wymogdw w tym zakresie;
1.3 Zdolnosci technicznej lub zawodowe] — Wykonawca spefni ten warunek, jesli wykaie, ie:
Osoba/y prowadzaca/e szkolenie powinna/y posiadad nastepujgce wyksztatcenie | doswiadezenie zawodowe:

I. Wyksztalcenie:

1) Minimum srednie pielegniarskie lub wyisze licencjackie/magisterskie

Il. Doswiadczenie:

1) Doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie opieki
nad osobg niesamodzielng iflub minimum 1 rok doswiadczenia zawodowego w zakresie opieki
diugoterminowej nad osoba niesamodzielna.

14 Warunki dotyczgce dodwiadczenia oraz wyksztatcenia powinny byé spetniane igcznie przez

zaproponowang/e przer wykonawee osobe/y do realizacji zamdwienia.

1.5 Ocena spefniania ww. wymogdw dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych w
dokumentach i ofwiadczeniach wyszczegdlnionych w rozdziale W niniejszego ogloszenia zgodnie z
formuty ,spetnia - nie spetnia®. Z tredci dokumentdw musi wynikad jednoznacznie, iz ww, wymogi
wykonawca spetnit.

1.6 FZamawiajacy dopuszcza moiliwesé wspdlnego ubiegania sie wykonawcdw o udzielenie niniejszego
zamawienia. W te] sytuacji wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia ustalg
petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu (albo do reprezentowania i
zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego). Postanowienia zawarte w niniejszym
ogtoszeniu stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

1.7 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powohywania sie na zasoby podmiotu trzeciego,

V. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE WYMOGOW UDZIALU W

POSTEPOWARNIU.
1. Zamawiajgcy uzna warunki, o ktorych mowa w rozdziale IV ogtoszenia za spetnione, jezeli wykonawca
przedioiy wraz z oferty aktualne na dzien skfadania ofert cswiadczenie w formie oryginatu,

]
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oswiadczenie o spefnianiu wymogdw udziatu w postepowaniu = wzdr odwiadczenia zatacznik nr 3 do
ogtoszenia.

2. W przypadku wspdlnege ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt. 1,
w formie oryginatu, skiada kazdy z tych wykonawcow- lub ww, oswiadczenie mogg oni zfozye wspdlnie
na jednym dokumencie (podpisane przez petnomocnika lub kazdego z ww. wykonawcow).

3. W celu oceny spetnienia przez Wykonawee wymogdw udziatu w postepowaniu, okreslanych w rozdziale
IV ninigjszego ogtoszenia, Zamawiajacy 23da przedioZenia wraz z ofertg nastepujgcych dokumentdw:

3.1 Whykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji przedmiotowego zamdwienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takie zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacja na temat podstawy dysponowania tymi osobami (wzor wykazu stanowi
zafgcznik nr 4 do ogtoszenia). Warunki dotyczace wyksztatcenia oraz doiwiadczenia winny by
spefnione tacznie przez zaproponowang przez wykonawce osobe do realizacji zaméwienia. Osoba ta
zostanie wpisana do umowy | co za tym idzie nie bedzie moiliwa zmiana kadry podczas realizacji
szkolenia.

Dokumenty (wykazy| wymienione w pozycji 3.1 winny byé przedtozone w formie oryginatu.

4. leieli wezwany wykonawca nie ztozy ofwiadczen lub dokumentow, o ktdrych mowa powyiej, lub ztoiy
oiwiadezenia lub dokumenty niekompletne, bledne lub oswiadczenia lub dokumenty zawierad bedg
btedy lub budzié beds watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich uzupetnienia, poprawienia lub
wyjasnienia w terminie przez siebie wskazanym, pod rygorem uznania oferty, jako niespetniajace]
wymogdw niniejszego ogtoszenia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wenyfikacji, za pomoca dowolnych Srodkdw, odwiadczen |
dokumentdw ztoonych przez wykonawce, w sytuacji, gdy bed3 budzié watpliwosci.

6. W przypadku wskazania przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie przez zamawiajacego, ie
dokument znajduje sie w posiadaniu zamawiajacego, zamawiajacy skorzysta w celu potwierdzenia
spetniania wymogowi udziatu w postepowaniu z posiadanych oswiadczen lub dokumentdw, o ile s3
aktualne,

VI, INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Wszelkie wnioskl, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawca przekazywad beda pisemnie,
faxem lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, zmiany oferty, powiadomienia Zamawiajacego o
wycofaniu oferty, umowy oraz wszystkich oswiadczen i dokumentdw wymienionych w rozdziale V niniejszego
ogtoszenia [rownie: w przypadku ich ztoienia w wyniku wezwania), dla ktdrych zastrzega sie tylko |
wylgcznie forme pisemng. Ojwiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz inne informacje zoione pisemnie,
faxem lub drogg elektroniczna uwaia sie za ztoione w terminie, jeieli ich treid dotarta do adresata przed
uptywem terminu.

2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawea winien postugiwad sie numerem
sprawy oraz tytutem zamowienia okreslonym w niniejszym ogtoszeniu.

3. Zawiadomienia, odwiadczenie i wnioski araz wszelkie informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie
winny byt skladane na adres: Dolnoslaski Osrodek Polityki Spoteczne) we Wroctawiu ul. Trzebnicka 42-44, 50-
230 Wroctaw, pok. 313 pietro 1l - sekretariat,

4. Zawiadomienia, oswiadczenia | wnioski oraz wszelkie informacje przekazywane prze: Wykonawce droga
elektroniczng winny byc skfadane na adresy: dops@dops.wroc.pl oraz e.dymon@dops.wroc.pl, a faxem na
numer 71 770-42-20 lub 71 770-42-26 Informacje przekazane drogg elektroniczng lub faxem, kazda ze stron na
7gdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania,

5. W przypadku braku potwierdzenia, o ktdrym mowa w pkt. 4 niniejszego Rozdziatu, jedli zostaty wystane ane
przez Wykonawee na adres, fax wskazany przez Zamawiajacego w ninigjszym ogloszeniu a przez

|
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Zamawiajacego na adres, fax wskazany przez Wykonawce w ofercie, uznaje sig za skutecznie doreczone, gdy
nie otrzymano komunikatu o niedostarczeniu wiadomaosci.

6. Wykonawea moze zwrdcit sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia. Zamawiajacy moke udzielid

wyjainien lub pozostawic wniosek bez rozpatrywania.

7. Zamawiajacy umieszeza wszystkie wyjasnienia i informacje na stronie BIP i stronie internetowej, na ktdrej

udostepniono ogtoszenie, tj. www.dops.wroc.pl.

8. W przypadku rozbizinosci pomiedzy trescia ogtoszenia, a tredcig udzielonych odpowiedzi lub wprowadzonych

zmian, jake obowigzujacy naleiy prayiad tresc pisma ztoiona, jako pdiniejsze odwiadczenie Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy infarmuje réwniel, e prrepisy ustawy Pzp nie pozwalaja na jakikolwiek inny kontakt = zardwno z

Zamawiajacyrm, jaki i z oschami uprawnionymi do porozumiewania sie 2 Wykonawecami = inay niz wskazany w
niniejszym ogtoszeniu, Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktu, a w szczegdlnoscl na Kantakt
telefaniczny iflub osobisty w swoje] siedzibie.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci ogloszenia, w tym zmiany terminu skiadania | otwarcia

ofert. Informacje te zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie BIP i stronie internetowe] www.dops.wroc.pl.

12. Osoby uprawnione do porozumiewania sie 2 Wykonawcami.

Do porozumiewania sie z Wykonawecami uprawnione 53:
W sprawach dotvezacyeh procedury : Pan/is Ewa Dymon tel. 071/ 770 42 26.
W sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia: Pan/i: Agnieszka Pierzchalska tel. 507-338-855.

Vil. WADIUM/ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga od wykonawcow ziozenia wadium oraz zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy.

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. ‘Wykonawea pozostaje zwigzany ztozong oferty przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uphywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwosd, w uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed
uphywem terminu zwigzania oferts, jednorazowego zwrdcenia sie do Wykonawcdw o wyraienie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz &0 dni.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nierozpatrywania ofert, jezeli wykonawca nie wyrazi zgody, na
przediuzenie terminu zwiazania oferta.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

R

1. Zamawiajgcy przyimuje, iz zloZenie oferty oznacza akceptacje minimalnych wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego. Wykonawca swoja oferte winien sporzadzic icisle wedlug postanowieri niniejszego
ogtoszenia.

2. Wvykonawca moie ztoiyc tylko jedna oferte z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Trest zioionej oferty musi odpowiadad tresci ogtoszenia.

4. Wykonawca przygotowuje i przedkiada swoja oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ninigjszym
ogtoszeniu.

5. Oferte naleiy sporzadzi¢ w formie pisemne]. Zamawiajacy nie dopuszeza skfadania oferty w formie
elektroniczne]. Zaleca sie, aby oferta byta napisana na komputerze, maszynie do pisania lub w sposdb czytelny
-regcznie dtugopisem badi niezmywalnym atramentem,.

6. Do oferty naleiy dotaczyé:

a) JFormularz oferty”, ktdrego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do ogioszenia.
by Diswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale V ogtoszenia.
¢) Dokument, z ktdrego wynika upowaznienie do reprezentowania wykonawey; jezeli wykonawce
reprezentuje petnomocnik — dokument petnomocnictwa oraz dokument, z ktdrego wynika uprawnienie
osoby udzielajacej petnomocnictwa, do dokonania takiej czynnosci, jezeli takie umocowanie nie wynika z
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